
 
अिर्जत छु ी के िलए या छु ी की िव तार के िलए आवेदन  

APPLICATION FOR LEAVE OR FOR EXTENSION OF LEAVE 

1. आवेदक का नाम       : 
    Name of applicant  

 

2.  पदनाम Post held     : 

3. िवभाग, कायार्लय और अनभुाग 
    Department, Office and Section       

 

4.  वेतन  Pay       :    
 

5.  वतर्मान पद पर िमलने वाले मकान िकराया, भ ा,  : 
     यातर्ा भ ा अन्य ितकर भ े House Rent and other  
    Compensatory allowances drawn in the present post 

6. मांगी गई छु ी की िक म और अविध तथा उस छु ी की  : 
    शरुु होने की तारीख Nature and period of leave for  
    and the date from which required   

 

7.   रिववार तथा छु ी के िदन यिद कोई हो िजन्ह छु ी से     : 
     पहले/बाद म जोड़ना चाहते ह  Sunday, and holidays,  
      if any proposed to be prefixed/suffixed to leave 
       
 

8.   िजस आधर पर छु ी चािहए Ground on which         : 
      leave is applied for      

 

9.  िपछली छु ी से लौटने की तारीख और उस छु ी की      : 
     िक म और अविध Date of return from last leave 
      and nature and period of that leave      

 

10.  म आगामी छु ी के दौरान लॉक वषर्  ........ ........ ........  की छु ी यातर्ा िरयायत ा त करना चाहता हंू/ नहीं   
       चाहता हंू। 
      I propose/do not propose to avail myself of Leave Travel Concession for the block     
      years............during the ensuing leave.                                                   
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11.   छु ी की अबिध के दौरान पता     : 
        Address during the leave period      

 
 
 

आवेदक का ह ताक्षर Signature of Applicant 
(िदनांक सिहत With date) 

 
 
 

12.  िनयंतर्ण अिधकारी की िट पिणयां /िसफािरश करना छु ी की वीकायर्ता के संबंध म माण पतर् 
       Remarks and/or Recommendation of the Controlling Officer  
 
 
 

ह ताक्षर Signature   
(िदनांक सिहत With date) 

 
  

छु ी की वीकायर्ता के संबंध म माण पतर् 
CERTIFICATE REGARDING ADMISSIBILITY OF LEAVE 

13. मािणत िकया जाता है िक कदर्ीय िसिवल सेवाअवकाश िनयम 1972 के अंतगर्त _________________  से 
_______________की अविध के िलए छु ी वीकायर् है।  

      Certified that ____________________ for (Nature of Leave) ___________________ (period) 
from________ to______________ is admissible under of the Central Civil Services (Leave) Rules 
1972. 

 

                       ह ताक्षर (िदनांक सिहत) Signature (With date) 
                पदनाम  Designation 

 
14.  छु ी देने के िलए सक्षम ािधकारी के आदेश  Orders of the competent authority to grant leave 

 

                 ह ताक्षर (िदनांक सिहत) Signature (With date) 
                        पदनाम  Designation 


